
AUSGLEICHSKASSE  IV-STELLE SCHWYZ

 
Die Ausgleichskasse / IV-Stelle Schwyz ist das Kompetenzzent-
rum für Sozialversicherungen im Kanton Schwyz. Per 1. August 
2012 suchen wir bei der IV-Stelle Schwyz eine/n 
 
Praktikantin / Praktikanten 
(1-jähriges Praktikum) 
 
Aufgaben: 
- Allgemeine Postverarbeitung 
- Bearbeiten der eingehenden Anmeldungen 
- Einholen von Berichten bei Ärzten, Arbeitgebern, SUVA usw. 
- Einholen von telefonischen Auskünften bei Einwohnerkontrol-

len, Versicherungen usw. 
- Rückbuchungen der einverlangten Unterlagen, Mahnwesen 
- Erteilen von Auskünften an Versicherte und weitere beteiligte 

Stellen 
 
Anforderungen: 
- Abgeschlossene Handels-/Wirtschaftsmittelschule oder gleich-

wertige Ausbildung 
- Gute Informatikkenntnisse (MS-Office) 
- Rasche Auffassungsgabe 
- Selbständige, effiziente und sorgfältige Arbeitsweise 
 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Praktikumsstelle in 
einem modern eingerichteten Dienstleistungsunternehmen in 
Schwyz. Anstellung und Besoldung richten sich nach dem kanto-
nalen Personalrecht. 
 
Weitere Auskünfte über Aufgaben, Arbeitsumfeld und Anstel-
lungsbedingungen erteilt Ihnen gerne Arthur Steiner, Abteilungslei-
ter IV-Stelle Schwyz, Tel. 041 819 05 60. 
Ihre vollständige, schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf, Foto, 
Zeugniskopien und Referenzangaben richten Sie bitte an  
Elvira De Vito-von Euw, Teamleiterin Personal und Empfang, Aus-
gleichskasse /IV-Stelle Schwyz, Rubiswilstrasse 8, Postfach, 6431 
Schwyz. 


